id-darzelio direktoriaus
Id. jsakymu Nr.V-29

. KAUNO R. KULAUTUVOS LOPSELIO-DARZELIO )
MAZOS VERTES VIDAUS PIRKIMU ORGANIZAVIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno r. Kulautuvos lopselis-darzelis (toliau — lopS$elis-darzelis) mazos vertés pirkimy
tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) nustato mazos vertés pirkimy (toliau — pirkimai) organizavimo ir
vykdymo tvarka, apimancig lopSelio-darzelio poreikiy nustatyma, pirkimy planavima ir iniciavima,
pasirengima pirkimams, jy vykdyma, pirkimo sutarties sudarymg ir jgyvendinima.

2. Lopselis-darzelis, organizuodamas ir vykdydamas pirkimus, turi uztiKrinti racionaly biudZeto
ir kity l1é$y naudojima, pagrindiniy vieSyjy pirkimy principy, konfidencialumo ir nesaliskumo
reikalavimy laikymasi.

3. Lop3elis-darzelis, planuodamas ir vykdydamas pirkimus, jgyvendindamas pirkimo sutartis,
vadovaujasi Lietuvos Respublikos vieyjy pirkimy jstatymu (toliau — VieSyjy pirkimy jstatymas), jo
jgyvendinamaisiais teisés aktais, Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu, kitais jstatymais,
perkanciosios organizacijos priimtais teisés aktais ir Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSu.

4, Aprade vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos VieSyjy pirkimy jstatyme,
jo jgyvendinamuosiuose teisés aktuose, Lietuvos Respublikos civiliniame kodekse, kituose
jstatymuose.

5. Pasikeitus Aprase minimy teisés akty ar rekomendacinio pobiidZio dokumenty nuostatoms,
taikomos aktualios ty teisés akty ar rekomendacinio pobtdzio dokumenty redakcijos nuostatos.

Aprase vartojamos sgvokos:

5.1. mazos vertés pirkimas — tai:

5.1.1. supaprastintas pirkimas, kai prekiy ar paslaugy pirkimo numatoma verté yra mazesné kaip
58 000 Eur (penkiasdeSimt aStuoni tilkstanciai eury) (be pridétinés vertés mokes¢io (toliau —
PVM)), o darby pirkimo numatoma verté mazesné kaip 145 000 Eur (3imtas keturiasdeSimt penki
tikstanciai eury) (be PVM);

5.1.2.supaprastintas pirkimas, atlickamas toms atskiroms pirkimo dalims, kuriy bendra verte yra
mazesné kaip 58 000 Eur (penkiasde$imt astuoni tiikstan¢iai eury) (be PVM) to paties tipo prekiy ar
paslaugy sutar¢iy vertés, o perkant darbus — mazesneé kaip 145 000 Eur (3imtas keturiasdeSimt penki
tiikstanciai eury) (be PVM). Jeigu numatoma pirkimo verté yra lygi tarptautinio pirkimo vertés ribai
arba ja virsija, perkancioji organizacija uztikrina, kad bendra daliy verté, atlieckant mazos vertés ir
kity supaprastinty pirkimy procediiras, buty ne didesné kaip 20 procenty bendros visy pirkimo daliy
vertes;

5.2. neskelbiama apklausa — pirkimo budas, kai perkancioji organizacija kreipiasi j tiekéjus,
kviesdama pateikti pasidilymus;

5.3. pirkimy organizatorius — perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgaliotojo asmens
paskirtas darbuotojas, kuris perkanciosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka
mazos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma vieSojo pirkimo komisija.
Skiriant pirkimy organizatoriy, turi buti atsizvelgiama j jo ekonomines, technines, teisines Zinias ir
Viedyjy pirkimy jstatymo bei kity pirkimus reglamentuojanéiy teisés akty iSmanyma. Pirkimy
organizatoriai gali buti tik nepriekaitingos reputacijos asmenys;

5.4. skelbiama apklausa — pirkimo biidas, kai perkandioji organizacija apie atlickamg pirkimg
paskelbia Centrinés vieSyjy pirkimy informacinés sistemos (toliau — CVP IS) priemonémis (uZpildo
skelbimg apie pirkimg, vadovaudamasi Vie$ujy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka);



5.5. vieSojo pirkimo komisija (toliau — Komisija) — perkanéiosios organizacijos arba jos
jgaliotosios organizacijos vadovo jsakymu (potvarkiu), vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 19
straipsniu, sudaryta Komisija, kuri $io Apraso nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka pirkimus.

Kitos Aprase vartojamos sgvokos apibréztos VieSyju pirkimy jstatymo 2 straipsnyje.

I1 SKYRIUS
PIRKIMU ORGANIZAVIMAS IR VYKDYMAS

6. Planuoti numatomus pirkimus ateinantiems metams pradedama kiekvieny mety ketvirtg
ketvirtj. LopSelio-darzelio direktoriaus paskirtas darbuotojas, jvertines pateikta informacija apie
poreikj jsigyti prekiu, paslaugy ar darby ir gaves informacija i buhalterinés apskaitos apie galimus
skirti maksimalius asignavimus, vadovaudamasis VieSujy pirkimy jstatymu pateikia tvirtinti
numatomy atlikti supaprastinty vieyjy pirkimy plang (toliau — pirkimy planas) (1 priedas).
Planuojamy vykdyti vieSyjy pirkimy suvestiné ne véliau kaip iki kovo 15 d. skelbiama Centringje
viesyjy pirkimy informacingje sistemoje (toliau — CVP IS). Planas perzitrimas kiekvieng ketvirtj ir
prireikus tikslinamas. L X

7. Pirkimus inicijuoti gali darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis. Pirkimo iniciatorius
lopselio — darZelio pirkimo organizatoriui teikia Paraidka atlikti maZos vertés pirkimg (4 priedas),
kurioje nurodo poreikj jsigyti prekiy, paslaugy ar darby. Teikiama paraiska tvirtinama lopselio -
darzelio direktoriaus. Iki 3000 Eur (be PVM) paraiskos pildyti nereikia.

8. Pirkimus vykdo Komisija bei pirkimy organizatoriai. Komisija sudaroma ir pirkimy
organizatoriai skiriami lopselio - darzelio direktoriaus jsakymu.

9. Komisija savo veikloje vadovaujasi lopselio - darzelio direktoriaus jsakymu patvirtintu
Komisijos darbo reglamentu. Komisijos veiklai vadovauja pirmininkas. Komisijos sekretoriumi
skiriamas vienas i§ Komisijos nariy.

10. Komisijos nariais ar pirkimy organizatoriais gali bati skiriami tik nepriekaiStingos
reputacijos, nesaliSki asmenys, kurie privalo pasirasyti konfidencialumo pasizadéjima (2 priedas) ir
nesaliskumo deklaracijg (3 priedas).

11. Pirkimy organizatoriai vykdo mazos vertés pirkimus: iki 3000 Eur (be PVM) sutartys
sudaromos zodZiu (jos sudaryma patvirtina saskaita — faktura ar Kiti buhalterinés apskaitos
dokumentai). Kai pirkimo sutarties vert¢ lygi ar didesne kaip 3000 Eur (be PVM) sutartys
sudaromos rastu. Informacija apie sudarytas sutartis vieSinama CVP IS, isskyrus zodiniy pirkimy
atveju ar kai neskelbiamu pirkimu sutartis sudaroma su fiziniu asmeniu. Kai sutarties verte yra
mazesné kaip 10 000 Eur (be PVM) pirkimai gali buti neskelbiami. Pirkimo procediiros prasideda,
kai Viesyjy pirkimy tarnyba paskelbia skelbima apie pirkimg CVP IS, o kai pirkimas atliekamas
neskelbiamos apklausos biidu — perkangioji organizacija kreipiasi ] tickéja (tiekéjus) praSydama
pateikti pasiiilyma (pasitlymus). Iki 3000 Eur (be PVM) galima kreiptis j viena tiekéja.

12. Komisija vykdo prekiy, paslaugy ir darby pirkimus, kuriy sutarties verté yra lygi ar didesné
nei 10 000 Eur (be PVM). *

13. Lopselio-darZelio  direktorius  turi teisg pavesti pirkimg vykdyti Komisijai,
neatsizvelgdamas j Apraso 11 punkto nuostatas.

14. Pirkimy organizatorius gali vykdyti supaprastintus pirkimus per Centrine perkanciaja
organizacija (jei Centriné perkancioji organizacija yra sudariusi atitinkamy prekiy, paslaugy ar
darby preliminarigsias sutartis). Perkan¢ioji organizacija privalo jsigyti prekiy, paslaugy ir darby i3
centrinés perkanciosios organizacijos arba per jg, jeigu Lietuvos Respublikoje veikian¢ios centrinés
perkangiosios organizacijos sillomos prekes ar paslaugos, per sukurta dinaming pirkimy sistemg ar
sudaryta preliminariajg sutartj galimos jsigyti prekes, paslaugos ar darbai atitinka perkanciosios
organizacijos poreikius ir perkandioji organizacija negali prekiy, paslaugy ar darby jsigyti
efektyvesniu biidu racionaliai naudodama tam skirtas lesas. Perkandiosios organizacijos privalo
motyvuoti savo sprendimg neatlikti pirkimo naudojantis centrinés perkandiosios organizacijos
paslaugomis ir saugoti tai patvirtinantj dokumenta kartu su kitais pirkimo dokumentais VieSujy
pirkimy jstatymo 97 straipsnyje nustatyta tvarka. Siame punkte numatytos pareigos jsigyti prekiy,



paslaugy ir darby i$ centrinés perkantiosios organizacijos arba per ja gali buti nesilaikoma, kai
atliekant neskelbiama apklausa numatoma pirkimo sutarties vert¢ yra mazesné kaip 10 000 Eur (be
PVM).Pirkimo procediros prasideda, kai VieSyju pirkimy tarnyba paskelbia skelbima apie pirkima
CVP IS, o kai pirkimas atliekamas neskelbiamos apklausos badu — perkanéioji organizacija
kreipiasi j tiekéja (tiekéjus) praSydama pateikti pasiilyma (pasiilymus).

15. Lopselis-darzelis bet kuriuo metu iki pirkimo sutarties sudarymo turi teis¢ nutraukti pirkimo
procediiras, jeigu atsirado aplinkybiu, kuriy nebuvo galima numatyti (perkamos prekeés, paslaugos
ar darbai tapo nereikalingi, néra 1Sy uZ jas apmokeéti ir pan.). Pirkimo (ar atskiros pirkimo dalies)
procediiros baigiasi, kai:

15.1. sudaroma pirkimo sutartis ir pateikiamas sutarties jvykdymo uztikrinimas, jei jo buvo
prasoma, arba sudaroma preliminarioji sutartis;

15.2. atmetami visi pasitlymai;

15.3. nutraukiamos pirkimo procediros;

15.4. per nustatyta terming nepateikiamas nei vienas pasil‘ilymas;

15.5. baigiasi pasiiilymy galiojimo laikas ir pirkimo sutartis ar preliminarioji sutartis
nesudaroma dél priezasé¢iy, kurios priklauso nuo tiekeju: _ "

15.6. visi tiekéjai ataukia savo pasitilymus ar atsisako sudaryti pirkimo sutartj.

IIT SKYRIUS
PIRKIMU DOKUMENTAVIMAS IR ATASKAITU PATEIKIMAS

17. Kai pirkima atlieka pirkimo organizatorius, pildoma tiekéjy atrankos paZzyma (4 priedas),
igskyrus atvejus, kai pasitilyma pateikti prajoma vieno tiekéjo. Tais atvejais, kai pirkima atlieka
vienas asmuo ir ji patvirtinantys dokumentai yra saugomi to asmens elektroniniame paste ar CVPIS
naudotojo paskyroje, perkan¢ioji organizacija uztikrina tokiy dokumenty prieinamuma, i8kilus
tokiam poreikiui. Tiekéjy atrankos paZymag tvirtina lopselio — darZelio direktorius.

~18. Lopselio-darzelio sudarytos pirkimo sutartys bei kiti su pirkimais susij¢ dokumentai
tvarkomi ir saugomi ne trumpiau kaip 4 metus nuo pirkimo pabaigos, pagal lopselio-darzelio
dokumentacijos plana.

19. Lopselio-darzelio jgaliotas darbuotojas privalo Viesyjy pirkimy tarnybai pagal jos
nustatytas formas ir reikalavimus pateikti visy per kalendorinius metus atlikty pirkimy ataskaitg.
Ataskaita pateikiama per 30 dieny, pasibaigus ataskaitiniams kalendoriniams metams.

20. Pirkimo procediiry ataskaita, pirkimy ataskaita, jvykdytos ar nutrauktos pirkimo sutarties
(preliminariosios sutarties) ataskaita rengiamos ir elektroninémis priemonémis pateikiamos pagal
Viesujy pirkimy tarnybos direktoriaus patvirtintas formas ir reikalavimus. Sios ataskaitos, i§skyrus
konfidencialia informacija, skelbiamos CVP IS.

21. Visos ataskaitos rengiamos vadovaujantis Viesyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio
nuostatomis ir pagal VieSyju pirkimy tarnybos direktoriaus patvirtintas tipines formas bei
reikalavimus.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

22. Laimeéjusiy pirkimo dalyviy pasitilymai, sudarytos pirkimo sutartys ir juy pakeitimai, taip pat
pirkimo sutarties nejvykdziusiy ar netinkamai ja jvykdZiusiy tickéjy (tiekejy grupes atveju — visy
grupés nariy) ir tikio subjekty, kuriy pajégumais rémesi tiekejas ir kurie su tiekéju prisiémé solidarig
atsakomybe uz pirkimo sutarties jvykdyma pagal Viesujy pirkimy jstatymo 49 straipsnio 5 dalj
(jeigu pazeidimas buvo padarytas dél tos pirkimo sutarties dalies, kuriai jie buvo pasitelkti), sgrasai
skelbiami CVP IS, vadovaujantis Informacijos vieSinimo Centrinéje vie$yjy pirkimy informacingje
sistemoje tvarkos aprau, patvirtintu Viedyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 19 d.
isakymu Nr. 18-91 ,,D¢l Informacijos vie$inimo Centringje viedyjy pirkimy informacinéje sistemoje
tvarkos apra$o patvirtinimo™.



23. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susije dokumentai saugomi kartu
su pirkimy procediiry dokumentais Viesyjy pirkimy jstatymo 97 straipsnyje nustatyta tvarka.




